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	لاستعمال مركز تطوير المؤسسات الأهلية فقط

	رقم الطلب
	

	تاريخ الاستلام
	

	توقيع المستلم
	


	مشروع "تشغيل أيدي عاملة" من خلال تنفيذ مشروعات زراعية في الضفة الغربية و غزة
بتمويل من الصندوق العربي للإنماء الإقتصادي و الإجتماعي و بإدارة البنك الإسلامي– السعودية
و بإشراف مؤسسة التعاون
 نموذج طلب منحة


	اسم المؤسسة:

	اسم المؤسسة باللغة الانكليزية:

	اسم المشروع المقترح:

	اسم المشروع المقترح باللغة الانكليزية :  


	المحتويــــات

· نموذج تقديم طلب المنحة   
· الجزء الأول: نبذة عن المؤسسة


· الجزء الثاني: نموذج مقترح المشروع
 


	ملاحظة هامـة:   آخر موعد لتسليم الطلب الساعة 12:00 ظهراً من يوم السبت الموافق 01/08/2009 ويرسل إلى:

	المكتب الرئيسي 
 مركز تطوير المؤسسات الأهلية الفلسطينية
الرام– القدس

عمارة مجاهد - الطابق الثالث

هاتف: 2347771 02   - فاكس: 2347776 02
	مكتب غزة

مركز تطوير المؤسسات الأهلية الفلسطينية

عمارة الهيثم (3) – الطابق الأرضي
شارع الرشيد الرمال- غزة

هاتف: 2828999-08   فاكس: 2849921-08


	نموذج تقديم طلب منحة  


املأ/ي هذا النموذج بشكل واضح، كتابة أو طباعة.  يجب تقديم المعلومات المطلوبة بالكامل

إن تقديم معلومات غير كاملة أو مضللة قد يؤدي إلى عدم اعتبار طلبكم مؤهلاً للنظر فيه

(استعمل/ي أوراقاً إضافية عند الضرورة)

أولاً : اسم وعنوان المؤسسة الأهلية 
	اسم المؤسسة كاملاً (باللغة بالعربية) :
	

	اسم المؤسسة كاملاً (بالإنجليزية) :
	

	موقع المؤسسة : (يرجى تحديد المحافظة و العنوان).
	( محافظة طولكرم، ...................................................

	
	( محافظة قلقيلية، ......................................................

	
	( محافظة سلفيت، .....................................................

	
	( غزة، ................................................................

	 العنوان البريدي:
	

	هاتف:
	هاتف متنقل:
	فاكس:

	بريد الكتروني:
	 

	اسم المكلف بالمتابعة:
	

	المنصب الوظيفي في المؤسسة:
	

	


ثانياً : اسم المشروع المقترح:  

	 اسم المشروع (باللغة العربية) 
	 

	 اسم المشروع (باللغة الإنجليزية)  
	 

	1- موقع المشروع المقترح: (على أن يكون داخل حدود محافظات طولكرم و قلقيلية و سلفيت لمشروعات الضفة الغربية).
	 

	2- الميزانية الكلية  
	دولار

	3- المنحة المطلوبة   
	دولار

	4- مساهمة المجتمع   
	دولار

	5- مساهمة الجهة المستفيدة  
	دولار

	6- مساهمات من جهات أخرى 
	دولار

	7- مدة تنفيذ المشروع (على أن لا تتجاوز 12 شهراً).  
	(      ) شهراً


	الجزء الأوّل: نبذة عن المؤسسة


أولاً:
الوضع القانوني للمؤسسة 
1- تصنيف المؤسسة: يُرجى وضع إشارة (() أمام التصنيف الملائم لمؤسستكم :
	· جمعية  تعاونية 
	· مؤسسة خيرية 

	· غير ذلك (حدد ): 
	· شركة غير ربحية


2- الوضع القانوني  :
	
	جهة التسجيل : 
	
	تاريخ التأسيس:

	
	تاريخ مباشرة النشاطات:
	
	تاريخ التسجيل ورقمه:


	الرجاء ارفاق نسخة عن شهادة التسجيل 


ثانياً:
الإشراف الإداري
1- هل يوجد جمعية عمومية للمؤسسة وهل توجد قوانين وإجراءات خاصة بالعضوية (إذا كان الجواب نعم الرجاء ذكر التفاصيل مع توضيح عدد أعضاء الجمعية العمومية).

	

	

	

	

	

	

	


2- الاسم الرسمي للهيئة المشرفة على مؤسستكم؟  ضع إشارة (() أمام التصنيف الملائم:
	( مجلس أمناء
	( مجلس إدارة

	( هيئة إدارية
	( غير ذلك، حدد/ي 


3- عدد أعضاء الهيئة المشرفة:  نساء: ………  رجال: ………. المجموع: …………
4- اسم رئيس الهيئة المشرفة:.....................................................................
عدد السنوات في المنصب: ....................................................................

5- كيف يتم اختيار الهيئة المشرفة؟ وما هي مدة دورة هذا الاختيار؟

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


6- كم عدد الاجتماعات السنوية للهيئة المشرفة ؟
………………………
7- تاريخ آخر اجتماع للهيئة المشرفة ؟
………………………
8- تاريخ آخر انتخاب للهيئة المشرفة ؟
………………………
9- هل تحتفظ الهيئة المشرفة بمحاضر اجتماعات رسمية ؟
………………………
10-  الرجاء توضيح أسماء أعضاء الهيئة المشرفة وفقا للجدول التالي:
	الاسم
	المنصب
	عدد السنوات في المنصب
	عدد السنوات في المؤسسة

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ثالثاً:
تعريف عام بالمؤسسة:

1-
نبذة مختصرة عن المؤسسة:

	

	

	

	

	

	

	

	


2-
الفئات المستهدفة من نشاطات المؤسسة: (الرجاء التصنيف: رجال، نساء، أطفال، ذوي الاحتياجات الخاصة، … الخ)
	

	

	

	

	


رابعاً:
الموارد البشرية
1-
الموظفون :
	الفئــــــــة
	31 كانون الأول 2007
	31 كانون الأول 2008
	  الحالي/
2009

	مجموع الموظفين في نهاية المدة
	
	
	

	مجموع الموظفين الدائمين في نهاية المدة
	
	
	

	مجموع الموظفين بدوام جزئي في نهاية المدة
	
	
	

	مجموع عدد المتطوعين
	
	
	


	اسم المدير التنفيذي للمؤسسة:

	عدد السنوات في المنصب:


خامساً : نبذة عن الوضع المالي للمؤسسة

1- ما هي مصادر التمويل الرئيسية للمؤسسة ؟  حدد المبالغ بالدولار الأمريكي ومصادرها :

	مصادر التمويل الذاتي
	لعام  2007 الفعلية
	لعام  2008 الفعلية
	لعام 2009 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	مجموع التمويل الذاتي
	
	
	

	مصادر التمويل الخارجي
	لعام  2007 الفعلية
	لعام  2008 الفعلية
	لعام 2009 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	مجموع التمويل الخارجي
	
	
	

	المجموع الكلي (الذاتي + الخارجي)
	
	
	


2-
التدقيق الخارجي 


من هم المدققون الخارجيون للمؤسسة (إن وجدوا- الرجاء الانتباه أن المطلوب هو اسم المدقق وليس محاسب الجمعية أو مكتب محاسبة الجمعية) ؟   

سادساً : نبذة عن البرامج والنشاطات 

أذكر/ي تفاصيل عن النشاطات التنموية الرئيسية للمؤسسة (المشروعات والبرامج) للسنوات الثلاث الأخيرة.  (وضح/ي التواريخ، المستفيدون/الفئات المستهدفة، المناطق الجغرافية، ووضع هذه المشروعات).

	المشروع/البرنامج
	الموقع الجغرافي
	الفئات المستهدفة
	عدد المستفيدين المباشرين
	تاريخ البدء
	تاريخ الانتهاء
	كلفة المشروع / البرنامج بالدولار
	اسم الجهة الممولة
	وضع المشروع 

 جاري/منتهي

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* استعمل/ي أوراقاً إضافية إذا لزم الأمر.

سابعاً:
أية معلومات أخرى 

هل توجد أية تفاصيل أخرى عن المؤسسة ونشاطاتها لم تتم تغطيتها ؟  الرجاء إضافتها إن وجدت :

	الجزء الثاني: نموذج مقترح المشروع


املأ / ي جميع بنود هذا الجزء، علماً بأن عدم قيامك بذلك قد يؤدي إلى رفض مشروعك المقترح

(استعمل / ي أوراقاً إضافية إذا لزم)

أولاً:
مقدمــة عامـــة:
1-1 اسم المشروع:...............................................

1-2 وصف عام موجز عن المشروع ومكان تنفيذ الأنشطة
	

	

	

	

	

	


ثانياً:
خلفية ومضمون المشروع 

2-1 كيف تطورت فكرة المشروع وما مدى مشاركة المجتمع المحلي في تحديد الاحتياج والتخطيط للمشروع؟  ما هي الوسائل التي تم استخدامها لتحديد الاحتياجات ؟ (إذا تم إجراء بحث ميدان أو دراسة احتياجات الرجاء إرفاق نسخة من البحث/الدراسة)
	

	

	

	

	

	

	

	

	


2-2 مبررات المشروع: 

· ما هي المشاكل التي يهدف المشروع إلى معالجتها؟  بين لماذا هناك حاجة لتنفيذ المشروع؟ وما هي الاحتياجات المراد تلبيتها من خلال تنفيذ نشاطات المشروع؟
	

	

	

	

	

	

	

	

	


· أذكر/ي المؤسسات الأخرى التي تعمل في منطقة تنفيذ المشروع المقترح، والتي تقدم خدمات مماثلة لخدمات مشروعكم المقترح. بين أهمية الخدمات التي سيقدمها مشروعكم المقترح؟ هل يوجد آليـة تنسيق؟  وكيف سيتم التنسيق مع هذه المؤسسات؟

	

	

	

	

	

	


2-3 الفئة/الفئات المستهدفة النهائية من المشروع
· من هم المستفيدون/الفئات المستهدفة النهائية (المخطط لها)؟ ( الرجاء التحديد بالتفصيل مثل: النساء ، الاطفال، المعاقين والفئات العمرية، الفئات السكانية،..... الخ)
· ما هي المعايير التي سيتم اعتمادها لاختيار المستفيدين؟
	

	

	

	

	


· عدد المستفيدين النهائيين المتوقع من المشروع بشكل مباشر
 : ذكور ................ إناث .................. إجمالي ....................
· ما هي الآثار المتوقعة لمشروعكم المقترح على الفئات المستهدفة النهائية؟ (كيف سيحسن المشروع وضع الفئات المستهدفة وعلى أي من المستويات:  اجتماعي، مهني، مادي، ..... الخ)
	

	

	

	


2-4 خبرة المؤسسة في مجال المشروع:

الرجاء توضيح خبرة المؤسسة في مجال المشروع المقترح 

	

	

	

	

	


ثالثا: هدف ومخرجات المشروع:

الهــدف : يعالج المشكلة / المشاكل الرئيسية ويعكس التغييرات  التي يتوقع من المشروع إحداثها للفئة المستفيدة.
	هدف المشروع (الرجاء تحدد هدف واحد رئيسي فقط):



رابعاً:
1-
الخطة التنفيذية للمشروع (خطة العمل) والميزانية:
مدة المشروع: …………… شهراً   
تاريخ البدء المتوقع: …………………
تاريخ الانتهاء المتوقع: …………………
	اسم النشاط
	تاريخ البدء
	تاريخ الانتهاء
	مدة التنفيذ
بالأشهر
	ميزانية المشروع $
	*مخرجات المشروع

	
	
	
	
	مساهمة مركز تطوير
	مساهمات أخرى
	وصف المخرج
	الوحدة
	عدد الوحدات

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* المخرجات: المنتجات الناجمة عن أنشطة المشروع، وتلك النتائج المباشرة والرئيسية والملموسة والمحسوسة المترتبة عن أنشطة ومدخلات المشروع والتي  يمكن قياسها بدقة وهي ضرورية لتحقيق الهدف.

2-     هل وفّرت الطاقم اللازم لتنفيذ المشروع ؟  (إذا كان الجواب لا، الرجاء التوضيح، كم من الوقت تحتاج لتجنيد الموظفين، وما هي الأعمال والمؤهلات المطلوبة ؟)

	

	

	

	

	


	طاقم المشروع

	الوصف الوظيفي
	اسم الموظف
	 موجود أم سيتم توظيفه
	المؤهلات
	عدد سنوات الخبرة

	
	
	
	
	في المؤسسة
	بشكل عام

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


خامساً: المتــابعــة والمراقبة
ما هي أنظمة وآليات المتابعة والمراقبة المتوفرة لديكم والتي ستمكنكم من متابعة المشروع المقترح؟

سادساً: جدول فرص العمل 

الرجاء تعبئة جدول فرص العمل ادناه:

	النشاط
	  أ
	  ب
	 ج (= أ ×ب) 
	   د
	هـ (= ج×د)

	
	عدد العمال
	عدد أيام العمل
	عدد فرص العمل

عامل – يوم
	أجرة العامل اليومية (دولار)
	إجمالي الأجرة (دولار)

	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	


سادبعاً : موازنــة المشروع 

أذكر/ي جميع تكاليف المشروع وحدد من الذي سيقوم بتغطيتها.  أرفق/ي ملحقاً إذا احتجت إلى ذلك.
	البند
	قيمة التمويل بالدولار الأمريكي

	
	مساهمة مركز تطوير
	مساهمة
المجتمع المحلي
	مساهمة المؤسسة المستفيدة
	مصادر أخرى للتمويل
	المجموع

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	المجمـوع الكلي(دولار أمريكي)
	
	
	
	
	


 * الرجاء إرفاق تفاصيل بنود الموازنة شاملا مصاريف المشروع المباشرة، الإدارة وأية تكاليف أخرى لها علاقة بالمشروع  

ثامناً:
الاعتبارات الخاصة والمخاطـر

8-1
بيّن/ي الشروط المسبقة الخاصة بتنفيذ المشروع (أذونات خاصة، تراخيص) – إن وجدت - ، علماً بأن تلبية هذه الشروط هي من مسؤولياتكم كمنفذين للمشروع ، هل هذه الشروط متوفرة؟  

	

	

	

	

	8-2
المخاطر التي يمكن أن تؤثر على تنفيذ المشروع والتي لم تذكر في مكان آخر، يجب إضافتها أدناه ، مع بيان إمكانية التعامل معها ومعالجتها؟ 

	

	

	

	8-3
هل للمشروع أية آثار سلبية على البيئة؟  وكيف ستعالجها؟

	

	

	


تاسعاً: إمكانية استمرار المشروع بعد الانتهاء من تنفيذ المنحة؟

وضح/ي العوامل التي ستساهم في استمرارية عمل المشروع بعد انتهائه؟
	

	

	

	

	


قائمة المرفقات المطلوبة

الرجاء التأكـد من إرفاق الوثائق المطلوبة حسب القائمة أدناه: 

	الوثيقة
	مرفــق

	نسخة عن شهادة التسجيل
	 ( نعم
	( لا

	موازنة  المشروع مفصلة
	 ( نعم
	( لا


تعَهــــد

	المشروعات تتوافق مع المعايير المعلنة
	 ( نعم
	( لا

	تم تعبئة النموذج بالكامل
	 ( نعم
	( لا


	
	

	اسم مقدم الطلب
	منصبه في المؤسسة

	
	

	التوقيــع
	التاريـــــــخ


لمزيد من المعلومات،يرجى الاتصال مع رجا توتنجي-مسؤول البرامج
على هاتف: 2347771-02  الرقم الفرعي 116[image: image2.png]
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نموذج طلب المنحة 
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6

